	Utfyllingsskjema: Informasjon om arkivmateriale som skal tilgjengeliggjøres på digitalarkivet.no

	Nb. Det er den som tilgjengeliggjør på digitalarkivet.no som må vurdere arkivmaterialets innhold og hvor forsiktig man skal være. Er man ikke sikker på at alle regler er overholdt, kan man eventuelt laste opp innhold med klausulering uten å tilgjengeliggjøre dette på nettet.  

Husk at tilgjengeliggjøring på internett er mye mer belastende for den personopplysningen gjelder. Skadepotensialet overfor for de som eier immaterielle rettigheter er også langt større enn for eksempel tilgjengeliggjøring på en lesesal. Å være «føre var» og handle etter et «forsiktighetsprinsipp» er derfor fornuftig.


[bookmark: LetterTemplateAttachment]________________________________________________________________________________
	[bookmark: _Hlk29921086]Navn på behandlingsansvarlig virksomhet
	F.eks. Arkivverket

	Kontaktperson hos behandlingsansvarlig
	[navn] f.eks. opplaster og/eller personvernombud
[e-post adresse/telefon]

	Navn på arkivet (arkiv, serier, stykker, tidsrom)
	
Arkivet SAO/A-11715 Oslo folkeregister, Registerkort
· Hele serie Ha Adopsjoner (1910-1967)
· Stykke L0067-L0105 i serie Ib Ukjent adresse Oslo (1946-1963)

	Arkivets alder
	

	Kort beskrivelse av arkivets innhold

	

	Kategorier av registrerte personer

	
Eks. Adopterte, utflyttede, døde og midlertidig bosatte

	Kategorier av personopplysninger
	
Eks. Navn, fødselsdato, bostedsadresse, personnummer, , arbeidsgiver, partitilhørighet, helse, straff etc. 


	Inneholder arkivmaterialet personopplysninger om levende personer?
	


	Inneholder arkivet «særlige kategorier» personopplysninger?

	
Eks. Opplysninger om: 
· rase eller etnisk opprinnelse
· politisk, religiøs eller filosofisk overbevisning
· fagforeningsmedlemskap
· genetiske/biometriske opplysninger
· helseopplysninger
· seksuelle forhold/seksuell legning


	Inneholder arkivmaterialet foto av identifiserbare personer som har vært døde i mindre enn 15 år?
	`
Ja/nei, bilder av personer som alle er døde


	Inneholder foto av barn eller foto som røper særlige kategorier personopplysninger?
	Ja/nei/vet ikke

	[bookmark: _GoBack]Er det innhentet samtykke fra rettighetshavere til personopplysninger eller rettighetshavere til foto, illustrasjoner, tekst mv. underlagt opphavsrett?
	Falt i det fri/Innhentet samtykke

	Hvor nøye er arkivmaterialet kontrollert?
	Eks.:
· Hele arkivmaterialet er nøye gjennomgått.
· Det er tatt stikkprøver i hver serie.
Arkivmaterialet er ikke kontrollert; spørsmålene om arkivmaterialets innhold er besvart utfra generelle antakelser basert på erfaring.

	Hvilke valg er truffet med hensyn til klausulering og tilgangsstyring?
	Eks. 
Vi har sperret alle opplysninger yngre enn 80 år, fordi alle personene som er omtalt var voksne på hendelsestidspunktet for arkivmaterialet. 
Vi har ikke sperret opplysninger fordi vi har kontrollert at alle personer er døde. 
Vi har ikke sperret opplysninger om enkelte levende personer, fordi vi anser opplysningene som allment kjent fra før. 





1

